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Creado por ley 13792 del 28-12-1961 


"Gloria sa Ciudad de Laredo , Honva de la Patria* 


Ley 25253 del 19-06-1990 


ORDENAN2A MUNICIPAL N° 008-2012-MDr. ' 
Laredo, 25 de Abril de 2012 


VISTO: 

EL CONCEJO MUNICIPAL EN PLENO, en Sesibn Ordinaria de fecha 25 de Abril de 2012 que corre en el 
Acta N- 07-2012-MDL. 



CONSIDERANDO: 

vQue, de confonnidad con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley de 
Reforma Constitucional, Ley N° 27680, y la Ley de Reforma, Ley N° 28607, las Municipalidades 
provinciales y distri tales tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuritos de su 
competencia, concordante, con lo establecido en el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - 
Ley Organica de Municipalidades. 
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Que, mediant* Decreto Supremq|1^0|6^6|^^, se establecen di versos aspectos de las Inspecciones 
Tccnicas de Scguridad cn De/ensa Civil, tales como. la .nafuraleza, objeto, procedi mien tos y requisites a 
tenerse en consideration en la ejecucion de las-lineamientos de la Ley N° 28976. 

Que, ei articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, senala que las ordenanzas de 
las municipalidades distritales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter 
general de mayor jerarqufa en la estructura normativa municipal por medio de las cuales se aprueba la 
oiganizacidn interna, la regulacidn, admin is tracion y supervision de los servicios publicos y materias en 
las que la municipulidad tiene competencia normativa. 


Que, e! articulo 49° de la citada norma senala que la Autoridad Municipal puede ordenar la clausura 
tempoial o definitiva de edificios, establecimientos o servicios cuando su funcionamiento esta legal men te 
prohtbido o constituye peligro o riesgo para la seguridad publica, o infrinjan las normas reglamentarias o 
de seguridad del sistema de Defensa Civil o prdduzca olores, humos, ruidosu otros efectos perjitdiciales 
para Ja salud o la tranquilidad del vecindario. 
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Artieulo 12“ COMPETENC1A DE LA MUNICIPALIDAD • 

Compete a la Munidpalidad a traves de los drganos y unidades organicas correspondientes lo siguiente: 





a. Regular los procedimientos mencionados en el artieulo 5° del presente. 

b. Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiction del Distrito de Laredo, 
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paia desarroUar cualquier actividad comercial, industrial y profesional. 

Resolver los recursos ad ministrati vos relacionados con la licencia de funcionamiento en sus distintas 
modalidades. 

Fiscalizar y dar cumplimiento de esta Ordenanza dentro de la jurisdiction de la Municipalidad. 
Comprobar la autenticidad de los formula ri os, documentos y/o declaraciones presentadas, asi como la 
veracidad de la information contenida en los mismos, en via de fiscalization posterior; 

Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adopter las medidas que resulten necesarias, 
en caso que la information contenida en los formularios, documentos y/o declaraciones presentadas no 
sea veraz, cuandg f . ( ^^de : tecte no .au^ticidad de los mismos, y/o cuando se compaiebe el 
incumplimien ti vida’d apliff > ; 

Difundir pu^Jicairlente, por los medios qpe.estime pertinentes, las sanciones y medidas aplicables; 
Hacer de cdnociiniento de las autoridades competentes la curiusidri-^e actos ilicitos tipificados como 
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Artieulo 15°.- TASAS 
La tasa por Licencia de funcionamiento del 


iplicacion de las sanciones 


tes aspectos: 

f 

aciqn constituya facultad de I a 
requierep^inspeccidn ex ante. 


eflejar el costo real del procedimiento vinculado a su 
otorgamiento, el cu al incluye los siguientes conceptos a cargo de la municipalidad: Evaluation por 
zonificacion, Compatibilidad de Uso e Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, o de una 


verification de condiciones declaradas. 


El calculo de las tasas rowp^nonrlion^ a Ins nmcedirnientns regulados por la presente Ordenanza, se 
sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Artieulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la Licencia 
de funcionamiento, en concord ancia con el DL. N° 776°, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General y Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la metodologia de 
determination de costos de los procedimientos administrativo® y servicios prestados en exclusividad 
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ANEXO N° 01 


Ordenanza que adecua y regula el procediiniento de Licencia de Funcionamienlo y vinculados en el 
Distrito de Laredo acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento" 


TITULO I 

DISPOSICIONES GENHRALES 
CAP1TULO I 

F1NALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES Y BASE LEGAL 


I: +»”«} 

' 
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Articulo 1°.- FINALIDAD 

La presente Ordenanza tiene como finalidad 'establecer el marco jurfdico norma tivo que regula los 
Afioertfvs t^mirns v a H mnifl£ 1 ^+hrrie A n 1 ac i mi anfrtn presente 

iservicios, lucrativas 
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Igualmente sejencuentran-corriprcndidos aspectos concemientes <v\a Inspection Tecnica de Seguridad en 
Defensa QvihuWnr m i •• • - : ..i a i*.vv»4 1 * iiivi^Ad ,i.» r. j„ c : : »_ 
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Articulo 3°. 


PRINCIPIOS APL1 CABLES 



a. Simplicidad.- Los tramites establecidos por la MunicipaJidad Distrital de Laredo, deberan ser 
sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisites exigidos deberan 
ser rationales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir. 

b. Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su actuation de tal modo que se 
dote a! tramite dc la n*axiiv'.& dindrnica pcsible, evitandc actuation es proccsalcs quo dificulten su 
desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisidn en tiempo 
razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o vulnere el 
ordenamiento legal vigente. 
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Que, en uso de las atribuciones conferidas en los articulos 9° numeral 8), 39° y 40° de la Ley Org^nica de 
Municipalidades - Ley N° 27972, por UNANIMIDAD el Concejo aprobo la siguiente: 


ORDENANZA QUE ADECUA Y REGULA EL PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO Y VINCULAD.OS EN EL DISTRITO DE LAREDO, ACORDE CON LA LEY N° 
28976, LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

ARTICULO l u .- APROBAR la 'Ordenanza que adecua y regula el procedimiento de Licencia de 
Funcionamiento y vinculados en el Distrito de Laredo, acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento", la cual consta de 52 (CINQUENTIDOS) articulos y 3 (TRES) Disposidones 
Complementarias, cuyo contenido se detalla en el Anexo N° 01, el mismo que forma parte integrante de la 
presente Ordenanza. 



ARTICULO 2°.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad 
Distrital de Laredo, e incorporar los nueve (09) procedimientos relacionados a Licencia de 
Funcionamiento, segun cuadros sistematizados y compendiados del Anexo N° 02. 

ARTICULO 3 C .- MODIFICAR el Cuadro de Sanciones y Escala de Multas incorporando las infracciones 
previstas en los articulos 20 Q y 52 y del Reglamento que aprueba la presente Ordenanza. 

ARTICULO 4°.- APROBAR, reconociendo el VALOR OFICIAL de los formularies que forman parte de la 
presente norma. Anexo N Q 03: Formulario Gratuito de Declaracion Jurada de Licencia de Funcionamiento; 
Anexo N 2 04: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad en Defensa Civil. As! como 
el formato del Anexo N e 05: Licencia de Funcionamiento. 

ARTICULO 5 .- CREASE el Registro de Licencias de Funcionamiento, con su base de datos y archivos 
digitales, sin perjuicio de llevarse el archivo fisico de dichas Licencias, a cargo de la Oficina de Rentas. 


^ ICULO 6 .- CREASE el archivo especial de Resoluciones Jefaturales de Oficina de Rentas, a cargo de 
Secretarfa General, con copia de las Resoluciones remitidas a Alcaldfa. 

ARTICULO 7°.- MODIFIQUESE el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) incorporando lo 
dispuesto en la presente Ordenanza y anexo correspondiente. 

'* K ' „ yt “ , T 

ARTICULO 8°.- DEJAR sin efecto cualquier otra Ordenanza y/o norma municipal que se oponga a la 
presente. 


ARTICULO 9°.- FACULTESE al Senor Alcalde a que mediante Decreto de Alcaldia, dicte las medidas 
complementarias y/o necesarias para la aplicacion de la presente Ordenanza. 


ARTICULO 10®.- PUBLIQUESE la presente Ordenanza en el Diario Oficial de la Region. 


ARTICULO 11°.- DESE cuenta a la Gerencia Municipal, Oficina de Asesoria Jundica, Ofkina de 
Planificadon y Presupuesto, Oficina de Administration y Finanzas, Oficina de Rentas, Departamento de 
Defensa Civil, Policia Municipal, y otras uriidades organicas para su conocimiento y fines. 


PORTANTO: 


Regfstrese, comumquese, publiquese y cumplase. 


fg&jfo MUNJCIPALSDAI UDE LAREDO 


MIGUEL CHAVEZ CASTRO 

ALCALDE 
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x. Discotecas.- Establecimientos o centros de reunion acusticamente aisladas, en los cuales se baila por 
medio del sonido de discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, gnipos musicales o 
similares. Cuentan con servicio de bar y/o restaurante. 

y. Salon de Recepciones.- Ibdo aquel establecimiento o centro de reunion acusticamente aislado en 
donde se realizan eventos familiares, empresariales o similares, baiies amenizados por medio de 
discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, erupos musicales o similares. 

z. Club Noeturno - Todo centro de reunion acusticamente aislado para tal efecto, con musica en vivo o 
discos, cintas magnetofbnicas, CDS, Disco Versatil Digital, en el cual se presentan numeros arristicos y 

• que cuentan con servicio de bar y/o restaurante. No deben tener vista a la ealle, ocultando el interior 
por medio de biombos o cor tin as 

aa. Infraccion reiterada.- Cuando el administrado incurre en conducta infractora mas deuna vez. 

bb. Anuncio Adosado.- Letrero colocado o adherido en la parte externa del establecimiento. 





TITULO ir 




DE LA LICENCIA DE FUNCIONAM1ENTO 



CAPlTULO I 
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procedera a interponer la denunda penal, respectiva ante el Ministerio Publico; ello, sin perjuicio de las 
acdones admfrustrativas y/o penaies que adopte Ja Munidpalidad con el objeto de sancionar a los 
involucrados en la comision de los mismos, seatn bstos administrados o personal del numicipio. 
Conocen que la tramitacion de los procedimientos administrativos se sustentan en la fiscalizacion 
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CAPlTULO II 
ASPECTOS GENERALES 
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c, Presuncion de Veracidad.- En la tramitacion del procedimiento administrative, se presume que los 
documentos y declaradones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por la presente 
Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en 
contrario. 

d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos establecidos en la presente 
Ordenanza se sustentara en la aplicacion de la fiscalizacion posterior, reservandose la Municipalidad 
Distrital de Laredo, e) derecho de comprobar la veracidad de la information presentada, el 
cumplimiento de la norniatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en caso que la 
information presentada no sea veraz. 

Articulo 4°.- ALCANCE 

Las normas que contiene el presente Reglamento son de obligatorio cumplimiento por los funcionarios y 
servidores de las Unidades Organicas que intervienen directa o indirectamente en la administration y 
ejecucion del proceso de licentia de funcionamiento; asf como para los administrados en la condici6n de 
personas naturales o jundicas que gestionen algunos de los procedimientos mencionados en el artfeuio 5° 
de la presente Ordenanza en el ambito jurisdictional de el Distrito de Laredo. 



6.1. Licencia de funcionamiento ■defiiiitiva o. temporal. 

6.2. Licencia de fc^tionahnento def ini l^vaco ;;teinporal, 

adosado froritabnente/a 4a J acha da> J£; : C 

1 : ionmmeul^rfefinit (:< tei u>or.,1> 


Articulo 5°.- Los procedimientos administrativos regulados en el presente Reglamento son los siguientes: 


6.4. Licentia d. fim'cionainitiitdid \ o temporalpara Qe: 

de anuncib a^osado frontaUnente a-Jb fatil^da: /; : 

6.5. Licencia o tenipoxaL 

6.6. Cambio de xienominacion y lazdn.^ociai .eiTla iicer 

6.7. Duplicado OM^cia de funcionaniicMYtc^ dcifinitiva o 

6.9. AulorizL . i i el te a 

6.10. Cese de activida 


conjuntamente con la autorizacion de anuncio 
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bastos y galerias comertiales. 
ribriamientp definitiva o temporal. 


ncia de funcionamiento y la 
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Articulo 6°.~ BASE 

La adecuatiop d^J 

simplification^ 

comosustentfe^^ $ $ gag g« /, 

a. Constitution Politica del Peru,, " . 

b. Ley Organica; digyiunici^ 

c. Ley del Procedin^ 

d. Ley Marco de Licenci a r cj& fuitcg).naini’e 

e. Ley del Silencio AdminiStratiyo Hj|906 

f. Decreto Supremo N° 
cumplimiento para las entidadestMl Gpbie 

g. Decreto Supremo N° 066-200^'del lNDt.__. 

h. Decreto Supremo DS N° 096-2007, regula la fistializacion posterior aleatoria de los procedimientos 

administrativos por parte del Estado. -- 

i. Decreto Supremo N° 062-2009, aprueba formulario del Texto Unico de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacion. 

j. Decreto Supremo N° 025-2010, modifica el numeral 10 del articulo 2° del Decreto Supremo N° 027- 
2007-PCM que define y establece las Politicas Nacionales de obligatorio cumplimiento para las 
entidades del Gobierno Naaonal. 

k. Decreto Supremo N° 064-2010, aprueba la . metodologia de determination de costos. de los 
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos 
Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en aimplimiento del numeral 
44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General. 
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l. Giro Afin.- Actividad economica especifica de industria, comercio o de servicios que tienen relacidn 
entre si y conforman una misma cadena de bienes, productos o servicios realizados u ofertados y que 
tienen como finalidad el tramite de una licencia de funcionamiento que incluya mas de un giro. 

m. Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC).- Procedimiento reglamentado por el 
1NDECI (Institute Nacional de Defensa Civil), mcdiante el cual se verifica y evalua el cumplimiento de 
las normas de seguridad en Defensa Civil vigentes en los objetos de inspeccion (establecimientos o 
recintos), a fin de prevenir y/o reducir el r>esgo debido a un peligro de origen natural o inducido por el 
hombre, en salvaguarda de la vida o integridad humana. De acuerdo a la complejidad del objeto de 
inspeccion, la Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil puede ser Basica, de Detalle o 
Mullidisciplinaria. Las Inspecciones T£cnicas de Seguridad en Defensa Civil son realizadas por 
inspectores acreditados por el INDECI. 

n. Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Inspeccion realizada por los inspectores 
de la Municipalidad, acreditados por el INDECI para verificar en forma directa el cumplimiento de 
condiciones minimas de seguridad asi como para identificar los peligros que ofrece la edification o 
recinto en toda su area, determinando el equipo basico de seguridad con el que debe contar para hacer 
frente a posibles situaciones de emergencia. De ser el caso, la Municipalidad podra contratar los 
servicios de Inspectores externos del Distrito, Provincia o Region, los mismos que deberan contar con 
la acreditacion 

o. Informe de Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Documento que sustenta y 

consigna el re^ul tado .de una inspecci6nlje0i6a' de seguridad da Defensa Qvil, mediante el cual se 
verifica y eypi^el cumplimiento de las ; condition^ caV Defensa Civil establecidas en las 

normas levies vigentes. 

p. Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil. Es el documento numerado 

emitido por - el 6rgan \ j ?rsona natu ral ' o juridica propietaria del 

establecinn.i : i-.e-peeen -r.ado y quo es entregado conjuntamente .con. la Resolution que pone fin al 
procedimien&qj* \ 

q. Declara cion Jura da de Qbseivancia de Condicioires de Seguridad.- Documento en formulario unico y 

gratuito con especific - ones ado declam que el establecimiento u 

objeto de inspeccion rumple con las ’condiciones' de seguridad en Defensa Civil vigentes. Para el 
tramite de licencia de furia'pM los establecimientos de hasta 100 m2, y que no 

tienen los siguientes : giros rcomeraales: gimnasios, ..centres-'. de. ••saludjStalleres, pubs, restaurantes, 
licorerias, tiiseoiv, .. r es, casinos; juegos' de.a/.ahar, maquinas frhgamonedas, ferretenas o 

similarcs, || a^ueflos ^sta^eci^^^tos ^qiie cohiefcialicen productos tdxicos o 


Mercado de : Abash partitiriar que tiene la condition de 

local cerradoe-b cuyo interior sc encuymtran disti ibuidos^ ’ piies'tos, modulos o stands individuales de 
venta de bienes y/o servicios .on- seccicmes o giros dtfiiudbs, dedicados al acopio y expendio de 
productos alimenticios trMlcioiVal|s que pueden ser may oris tas y 

minonstas. y : c. /\ £? Jp 

Puesto.- Espacio acondidoiradbJ^aM^o v mercado de ab'asto en el que se realizan actividades 
economicas y cuya area maxima no ^ujjira lbs tre^ta y cinco metros citadrados (35 m2) 

Modulo o stand.- Espacio acondidon'aliqj^^^d^ tie las galenas comerciales en el que cada conductor 
realiza actividades economicas y cuya supera los ciento veinte metros cuadrados (120 

m2) 

Zonificacion - Conjunto de normas tecnicas urbanisticas por la que se regula el uso del suelo. 
Certificado de Licencia de funcionamiento.- Es el documento emitido por el cual se da por finalizado 
el- proceso de olorgamiento de licencia de funcionamiento, el mismo que autoriza la apertura y 
funcionamiento del local; a su vez permite el ejercicio de la actividad en tanto mantenga las 
condiciones para las que fue autorizado o hasta que el empresario determine concluir sus actividades. 
Fiscalizacion Posterior. - Obligation de la Municipalidad, para verificar de oEcio, la autenticidad de las 
declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones proporcionadas por el 
administrado en la tramitacion de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza. 
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1. Resolution Ministerial N°228- 2010 -PCM, Aprueba Plan Nacional de Simplification Administrativa. 
in. Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Decreto Supremo que aprueba la Metodologia de Simplification 
Administrativa y establece disposiciones para su implementacibn, para la mejora de los 
• procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. 


CAPITULO II 
DEPINICIONES 

Artfculo 7°.- DEFINICIONES 

Para efectos de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente Ordenanza y mejor 
entendimiento de la misma, uniformando criterios en su aplicacidn, considerense las siguientes 
definiciones: 



Autoridad Administrativa.- La Munitipalidad Distrital de Laredo, a traves de la Oficina de Rentas, 
supervisa el desarrollo de las acciones que corresponden para el cumplimiento de la presente 
Ordenanza . 

Administrado o conductor de cstabletiniiento.- Titular de la licencia de funcionamiento, persona 
natural o jundicafque .conduce Ja activi^ad comercial, industrial o cle servicios, que esta obligado a 

1* •* 1 iF m *" \ ' . . .... j ( j ; ^ 

i licencia de funcionamiento 
l establecimiento para 
solicitada por un 

Cesionario - Perspna natural o juridica a la oral el I itujar de la. licencia de funcionamiento, concede u 

QtOlga Un area ri^TYfr7\ Hocn »cf^LUr>r5Wvionhv : i-i^-n l^i Hocarvrvllar apfitrirl arloe 

econdmicas simuli 

w . T b . 

Compatibilida^ ide^ Uso- Evaluation ompelente con el fin de 

verificar si el tipo de actividad ecoriohufe a desaiiollcirse en un establecimiento resulta o no compatible 
■ ... ; , _ 

Municipali 
Municipals 


yzonuicacjoil : v t gpnte 

iicipalidad, se esta refiriendo a la 




M Li ^ 

licencia de funcionamiento- Pefmisp .cjiie .btorga la Mi 



con caracter 'pemi^rienlb;''"' 


determinado, 9 favor 0el *’ • 



i, en el marco de sus competences, 
ecorP 


omicas en un establecimiento 
ia : !a. la emision de un certificado que 
femente en el establecimiento y podra 
iente. 

Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Permiso que otorga la Municip alidad, en el marco 
de sus competences, con c^lcter or®^|r a f. el 1 ’ desarrollo de actividades econdmicas en im 
establecimiento determinado, a favor deititular d e las mismas. Debe ser solicitada de manera expresa 
por el solicitante. La vigencia es otorgada porVun plazo maximo de un ario (1), el mismo que no se 
encucntra sujeto a renovation. 

Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo o instalacion determinada con caracter de 
permanente, en la que se desarrollan actividades economicas con o sin fines de-lucro y reiine las 
condiciones tecnicas requeridas por la normatividad para su ejercicio. 

Galena comercial.- Unidad inmobiliaria de propiedad exclusiva que conforman una edification de 
unn o mas pisos que cnenfa con hippoc; y servicios romnnes y agrupa establetimientos, modules o 
stands en donde se desarrollan actividades economicas simnltaneas. No se encuentran induidos los 
centros comercial es. 

Giro.- Actividad economica especifica de comercio, industria y/o servicios. 
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9°.- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS DE TRAM IT AR LA LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO 


Estan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales o personas juridicas o entes 
colectivos. nacionales o extranjeros de derecho publico o privado, incluyendo empresas o entidades del 
estado, regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, 
industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales, en el distrito de Laredo, con anterioridad a la 
realization de los siguientes hechos: 

a. Apertura o instaladdn de establecimientos en los que se desarrollen actividades de comercio, 
industrials, artesanales, de servicios y/o profesionales. 

b. Cualquier drcunstancia que determine una variation de las condiciones que motivaron la expedition 
del Certificado de la Licencia de funcionamiento. 

Se encuentran incluidas dentro de esta obligation las entidades que forman parte de la actividad 
empresarial del Estado. 



ARTICULO 10V SUJETOS NO OBLIGADOS 

No se encuentran obligados a solidtar el otorgamiento de licencia de funcionamiento, las siguientes 

entidades: 

a. Las instituciones o dependences del gobierno central, gobiemos regionales o locales, incluyendo a las 
Fuerzas Armadas y Policia Nadonal del Peru, por los establecimientos destinados al desarrollo de las 
actividades propias de su funcion publics. 

b. Hospitales y centros medicos del sector publico. 

' £ . Instituciones educativas del Estado, universidades estatales, centros educativos estatales constituidos 
conforme a la legislation sobre la materia y sujetos al regimen estatal o publico. 

d. Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos internacionales. 

e. El Cuerpo Generail de Bomberos Vojuntarios del Peru (CGBVP), respecto de establecimientos 
destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la ley del Cuerpo General de Bomberos 
Voluntaries del Peru. 

f. Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos, monasterios, 
conventos o similares. 



En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencion de una licencia de funcionamiento, se 

encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a la municipalidad el inicio de sus 

actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa Civil. 

Articulo 11°.- ORGANOS COMPETEN CES 

Son organos competentes para la tramitacidn de los procedimientos regulados en la presente Ordenanza, 

los siguientes: 

a. Oficina de Rentas.- Brindar information para el procedimiento de licencia de funcionamiento, 
verificar requisitos, procesar, emitir y entregar dicha autorizacion. 

b. Area Tesoreria a traves de Caja.- Cobrar pago de la tasa correspondiente a los procedimientos 
descritos en la presente Ordenanza; 

c. Area de Recaudacion, Control y Orientation al Contribuyente de la Oficina de Rentas. - Resuelve los 
procedimientos descritos en el articulo 5° del presente; proyecta y firma las Resoluciones 
Administrativas y firma las Licencias de Funcionamiento. 

d. Area de Fiscalizacion Tributaria- Realizar las fiscalizaciones posteriores y ejecutar las clausuras de los 
establecimientos infractores. 

e. Departamento de Defensa Civil.- Realizar la Inspeccidn Tecnica de Seguridad en Defensa Civil 
Basica, a traves de Inspectores acreditados por el INDECI; emitir Resolucion como finalizacion de la 
inspeccion y el Certificado de Seguridad cuando sea el caso. 
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comprendidos en el Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de la Entidad. Las tasas deberan scr 
aprobadas mediante Ordenanza Municipal y consignadas en el Texto IJnico de Procedimientos 
Administrativos (TUFA), asimismo publicadas en el portal electrdnico de la Municipalidad Dislrital de 
Laredo. 


Con la finalidad de evitar tramites infructuosos, la orden para el pago de la tasa debera expedirse 
posteriormente a la orientacion y verificacion de los requisites, pOT parte del Orientador. La Unidad de 
Tesoreria debera diferenciar los ingresos por concepto de Verificacion, Inspecciones Tecnicas de Defensa 
Civil, verificacion de condiciones declaradas y levantamiento de observaciones, bajo responsabilidad. 



M s < 

mi v* 

I* 



W V° B° 



Articulo 16°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

La Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada. Podra otorgarse licencia de funcionamiento 
de vigencia temporal, la cual debe ser requerida expresamente por el administrado. El plazo maximo de 
vigencia de esta licenc^e^^^n^d)^ano, siri oppi6n a ser renovada, transcurrido el termino de vigencia, 
~~ presente 



Si el administrado di 

funcionamiento Jndeten 
' 

V/. 

Articulo 17°.- 
La Licencia de 
comerciales, artesam 
Licencia 
realizacibn 
Licencia que 
desarrollen 


actiyidad debera iniciar . el procedimiento de licencia de 

It. I j & h 



Ig® — 


C £>-■>': ■Y.s-rV < T 

O CO M F LE M F N T A RIOS 


GIRO PRINCIPAL 

: ; L i GIRO AFJN O COMPLEMENTARY 

Estudio de arquitectos;^cxirigeriieros, 
abogados 

: inm6biliaria r oficinas de Veritas de prove ctos y asesorias. 

' 

Bodega (20% de licor enva^H^^pS^p' 
llevar) 

Verier polio; "cfrfte, verduras, frutas, bazar, regalos, 

Lh el a dps, y articulos de primera necesidad 

Locutorio telefonico 

L^stu'TO^folografico, venta de golosinas solo para los modulos 
de internet. 

Agenda de viajes 

Gtuas®risticas 

Servicio Educativo 

Prestarion de servicios educativos, clases complementarias 

Venta de Calzado 

Venta de articulos o accesorios relacionados. 

Veterinaria 

Venta de accesorios para mascota, lavado 

Sal6n de Belleza 

Peluqueria, articulos de tocador, manicura, pedicure, masajes 
relajantes 

Servitios medicos de apoyo 

Ecografias, laboratories y ^nalisis dfriicos 

Venta de Calzado 

Venta de articulos o accesorios relacionados. 

Venta de Ropa 

Bazar, bisuterfa, regalos, y accesorios afines 

Veterinaria 

Venta de accesorios para mascota, lavado 

Sal6n de Belleza 

Peluqueria, articulos de tocador, manicura, pedicura, masajes 
relajantes 
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Venta de Ropa 

Bazar, bisuteria, regalos, y accesorios a fines 

Venta de Computadoras 

Accesorios de computadoras y programas 

Cabinas de Internet 

Diseno grafico, fotocopias, articulos de oficina, golosinas 

Restaurante (venta de licor solo como 
complemento) 

De cualquier variante, venta de cornida rapida y dulceha 

Cafeteria (no se permiten venta de 
menus) 

Solo dulceria y cornida rapida, envasada y sellada al vado 

Casa de Cambio 

Transferencia de dinero articulos de oficina, CDS, tarjetas 
telefonicas. 

Venta y reparacion de equipos dc aire 
accnd’d on? do. 

Servicios tecnicos al respecto 

Venta de productos dpticos 

Bazar, solo consultorios con autorizacion del sector salud. 

Estacion de Scrvicios 

Mini market, servicio de lavado, engrase, accesorios de 
automoviles. 

Farmacia, botica 

Perfumeria, venta de articulos de regalos 

Cerrajeria 

Vidrieria, venta de articulos de ferreteria, soldadura a 
pequeha escala. 

Servido de tele marketing a traves de 
call center 

Sin atencion la publico ni almacenaje 

Librerias 

Copias, Bazar, Actividades de micro edicion (tipeos). 

Boutique 

Venta de articulos personales, bisuteria, regalos, accesorios 

Mini market (20% de licor envasado para 
llevar) 

Venta de cames, heladeras, pasteles, sandwiches sellados 

Policlinico dental 

Venta de articulos dentales con showroom 

Panaderia 

Pasteleria, bodega 

Venta de equipos celulares 

Accesorios de celulares, servido t^cnico bazar, fotocopias y 
anillados 

Con feed ones 

Sastreria, Modas, y Lenceria 

Servicios Medicos 

Consultorio Medico, Consultorio Dental, Servicios de 
laboratorio y diagndstico 

Servidos Tecnicos 

Oficinas Administrativas, Taller de Electricidad, Taller de 
Reparaciunes Tecrdcas de Audio y Video 

Servicios Profesionales 

Estudio Juridico, Estudio Contable, Oficina Tecnica, y 
Notaria 

Centro Comercial 

Galerias 

Ferreteria 

Venta de pinturas, ventas de repuestos 

Servicios Bancarios 

Agencia Bancaria, Banco, Coopera tiva de Ahorro y Cr^dito 

Servicio de Hospedaje 

Hotel, Hostal, Albergue, Hospedaje 

Confeccion de articulos de Cuero y 
Calzado 

Industria del Calzado, Zapateria, Taller de Calzado 

Fabricacion de articulos de madera 

Taller de Carpinteria, Ebanisteria 


NIVELES OPERACIONALES 

Articulo 17.1®.- Horario de A tendon. 

17.1.1. Todo establecimiento se sujetara a los siguientes horarios de fundonamiento: 

a. Horario OrdinaVio: 7:00 a 23:00 horas 

b. Horario Extendido: Incluye erhorario ordinario hasta las 02:00 horas del dia siguiente, y ha$ta las 04:00 
horas del dia siguiente tratSndose de viernes, sabados y vispera de feriados. 

c. Horario Excepdonal: Todos los dias las 24 horas del dia. 

17.1.2. Los horarios de fundonamiento de los establedmientos, de acucrdo con sus giros, seran: 

a. Horario Ordinario: Induye a todos los establedmientos en cualquier giro permitido. 

b. Horario Extendido: Pod ran a cogerse los establecimientos con los siguientes giros: 
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GIROS 

CHIFAS 

POLLOS A LA BRASA 
FUENTESDE SODA, CAFETERIA, ETC. 

BARES, CANTINAS, VIDEOS PUB, CENTROS 
NOCTURNOS (NIGHTCLUBS), CABARET, VIDEOS PUBS, 
SALSODROMOS, LICORERIAS Y PELEA DE GALLOS 
RESTAURANT 

PIZZERIAS 

SALAS DE BAILE, DISCOTECAS, PENAS 
ONES ~ 


, JUEGOS;ELECTRON ICOS, PINBALL, BINGOS, JUEGOS DE 
^$Ay^BILLARE§ 1|§|| j. 


wm — - n i..- 

T ! iff i 

Horario Excepdonal: ^odlan aco^rselos establedmiGntos cOrr 1 b$ sigiiientes giros: 


y r cr 


' «|r: 

■ 


• ^ nV L--»~ * * ts. . .......... l l v y ; V / 


giros TTy7 

,, ' -v •. - ■ ... s ; ■ ' L 




TXT 


VN APcRIAS Y PASTELER1A5 






U^ER'MERCADOS ; ;>' : *" ' 

~f”arm L 


'HUSlALhb, UUbl'hUAJb . ^ 


Wm • 1 r 


C^ERRV AU ipMAIICQS T . 


HI 


CliNtCAS GENFRALES Y ESPFClAl.lZ.AD AS 



casinos; 


TERMINAL DE PASAjEROS 


CAMALES 


. . .... 


INDUSTRIAS EN GENERAL U OTRAS SEA EL CASO 


17.1.3. No podran acogerse a los horarios Extendido y Exceptional los titulares de Licencias de 
Funcionamiento Temporales. 

17.1.4. De manera general, los horarios indicados estan referidos a horarios de atencion al publico, no esta 
referido a labores administrate as o de mantenimiento, siempre que estas no involucren la 
presencia de clientes y no generen ruidos molestos o nocivos. 


Artlculo 17.2°.- Ruidos y otras emisiones. 

La emision de ruidos y otras emisiones molestas o noeivas producidas desde establecimientos se regulan 
por la normatividad especial sobre la materia. 
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25.1.9. El inspector tecnico de Defensa Civil de la munidpalidad, realiza la inspeccion de las condiciones 
de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constanda de 
la verificacidn. Elabora el informe respectivo. 

25.1.10. En caso de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 


25.2 Establecimiento desde 101 m2 hasta 500 m2 * . 

25.2.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobie el tramite de la 
Licencia de funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos, formularios, 
inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaration jurada de licencia de funcionamiento e informa que previo a la emision de la licencia de 
funcionamiento debe aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil Ex Ante, que realiza la 
munidpalidad. Infonrtando al administrado que debe realizar un unico pago por derecho de 
tramitaddn en Caja. 

25.2.2. Caja recibe el pago ,p order echo de tramite, y entrega el comprobante de pago al administrado. 

25.2.3. El encarzado de TiamTte bocumQntario iy Archivo, redbeeL formulario y verifica que esta cuente 

>lecidos.en el TUPA. En easo de observarse alguna irregularidad en los 

requisi administradb en eseddsitto momento, otorgandole un plazo 


pe rent oiio de >asad ■ dministrado no cumple con la 

regularization se '.dail.' : p.Or .hd^resejata^^ Caso;: .ds correcto, o el administrado 

reeuIariZa. repi.strai v rtariva r*l fnrmi 1 1 o nrLiniDn IA do Doforca Civil. 

horas, programa la 
Seguridad en Defensa Civil Ex Ante, 


v 25.2 


correspondiente 


25.2.6. El Jefe < 


inspeccion. Elabora el informe 
id: elabora y firma el Certificado 


e;d' 


Funcioffamien tbV • 

25.2.8. El encargadq de 
Departanlen to?de Poliak 

25.2.9. El encargado de 
administrado. 


eriva.y .cdntinua con numeral 25.2.7 al 

• • 

licicn e imprime la Licencia de 


Jt 


icion 


ropistra y- firr 

visf.sr r 


remite copia a Alcaldia, y al 
cencia de funcionamiento, y la entrega al 




25.2.10. El Jefe del DepartameroS?* 


nvii, ehvici'.-al r administrado dentro de los dos (2) dias de 
rcalizada la inspeccion Te^nic^ ^e^e^fr:|iad en Defensa Civil Ex Ante, el Infonme de la Inspeccion, 
en el que consta las observaciones /spbre el .inqumplimiento de las condiciones de seguridad y el 
plazo para su subsanacidn el aial-no ^odra exceder los cinco (5) dias. Asimismo, el inspector en el 
plazo acorclado con el administradoj ejeouta la diligencia de Levantamiento de Observadones, 
previo pago de la tasa correspondiente. Eh caSo' que el administrado no solid te el levantamiento de 
observadones, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, emite la Resolution de no aprobado, 
notifiea resultados al administrado, y se da por finalizado el procedimiento de licenda de 
funcionamiento, continuando con numeral 252.11 al 25.2.13. Caso contrario continua con 
numerates 25.2.7 al 25.2.9. 

25.2.11. El Jefe del Departamento de Defensa Civil anexa una copia de’ la notification y Resolucion .al 
expedient^ y envfa el mismo al Jefe de la Oficina de Rentas 

25.2.12. El Jefe de la Oficina de Rentas, archiva el expediente y elabora la Resolucion de improcedente, 
remitiendo copia al Departamento de Policia Municipal. 

25.2.13. El Jefe de la Oficina de Rentas, registra y entrega la Resolucion al administrado. 
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Area menor o igual a 500 m2 

De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada y 
Maximo.de 200 alumnos por turno 

2.4. Cabinas de Internet con un maximo de veinte (20) computadoras. 

2.5. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que solo cuenten con maquinas mecanicas. 

2.6. Agendas bancarias, ofidnas administrativas, entre otras de evaluadon similar con un area menor 
o igual a 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras. 

2.7. Playas de estacionamiento / de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares 
caracteristicas, cualquiera sea su area, 

Como parte de la evaluadon previa para otorgar la Licenda de funcionamiento de estos 
establecimientos, la Munidpalidad realiza una Inspecdon Tecnica de Seguridad en Defensa Civil 
Basica (Ex ante). 





3. 



adidohahivente 

jg$2 > 5 
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reparacion, est< 
centrbs-de salut 
Establecimientc 
que cuenten. I 1 


cum plan ton ' ia ; caracteri.stica 
‘ '■ ’ estaiifantes; 


i 0; LC 
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e terreno o calzada o 
con inaqu inas electri< 


-• '-V.VL. 

CAPITULO V 


Establecimientos con mas de 500m2: Tienen las siguientes caracteristicas: 

3.1.En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construccion a partir del nivel de la calzada o 
con un area may or a qmnien tos metros cuad rados (500 m2). 

3.2. Se induyeb'en esla'categoria" los^b? tabiedmientos excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de la 
categojip 7 ^— ' * . _ 


cuadrados (500 m2) y 
sean tiendas, talleres de 
playa de estacionamiento, 


area 


3.4. Locale! 
de los ] 
sea el 

3.5. Agenda? 
tengarv 

3.6. Instituci* 
nivelej 

3.7. CabiSf^s; 

3.8. Gimrtagibfef q'^ 
cuentbrb 

3.9. Establedmiei 


humana, patrinu 
Para el otorgamiento de ' la I 


•. .J 

o pe?ada cualquiera sea el area con la 

^bportiyo?, centroside diversion (a excepcibn 

Cehfrbs corherdales y similares, cualquiera 

• " 

|iie cuenten con un area mayor a los 500 mts. y 

L 

Vayor a 500 m2 o de mas de dos 
por turno. 

cualquiera sea el area con la que 
generar riesgo para la vida 


o? ‘ , 

W 

ehtd^dOL estos establecimientos los solid tan tes 
deberan presentar como requisitojprevi 6 el Certifi ca do de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o 
Multidisciplinario. 


LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL 


Articulo 24°.- REQU1SITOS 

Para el otorgamiento de la licencia dje funcionamiento seran exigibles como maximo, los siguientes 
requisitos: 


1 . Formulario gratuito de solicitud de declaration jurada de licenda de funcionamiento, que incluya: 
N° de RUC y N° de DNI o carne de extranjeria del solicitante. 
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Articulo 17.3 P .- Restricciones ai otorgamiento de Licencia de Fimcionamiento. 

17.3.1. Los establecirnientos que realiccn actividades ccmo: Juegos Electrdnicos, Pinball, Discotecas, 
salones de baile, bingos, juegos de sapo, billaies, bares o cantinas, centros noctumos (Nigth clubs), 
cabaret, videos pubs, salsodromos, licorerias y peleas de gallos, no pueden instalarse a menos de 
den (100) metros de distancia de: 
a. Centros Educativos 


b. Centros R*»Hgiosos 

c. Centros Hospitalarios y Olmicas 

d. Centros Culturales o Museos 


e. Centros Policiales y Oficinas del Gobierno Central, Provincial o local. 

17.3.2. Los establecirnientos destinados a la explotadon de Juegos de Casino y Maquinas Tragamonedas no 
podran estar ubicados a menos de dento cincuenta (150) metros, contados siguiendo el mmirno 
transito pea tonal posible desde la puerta'de ingreso prindpal de templos y centros de estudios de 
educacion inicial, primaria y secundaria, hasta la puerta de ingreso de dichos establecirnientos. 
Conforme lo estipula la Ley 28945 y su Resolucion Directoral N° 038-2007- MINCETUR- 
VMT/DCJCMT. 
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Articulo 19°.- OBLIG ACIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 

Es obligadon del titular de la licencia de iiinddnamiento de cualquier modalidad y/o conductor del. 
establecimiento: J r ’ ' ‘U ' y 

a. Exhibir en lugar visible la Licencia de Funcionamiento; 

b. Exhibir en lugar visible el Certificado de Defensa Civil; 

c. Desarrollar unicamente el o los giros autorizados; 

d. Manlener permanentemente las condiciories de higiene, y de seguridad del establecimiento autorizado; 

e. Mantener inalterables los datos consignados en la licencia de funcionamiento otorgada; 

f. De ser el caso, tramitar el procedimien to correspondiente en la Municipalidad cuando desee obtenei 
una autorizacion de anundo o toldos; 

g. Brindar las facilidades del caso a la autoridad munidpal a efectos de poder fiscalizar correctamente el 
funcionamiento del establecimiento; 

h. Acatar las prohibiciones y/o sanciones administrativas que establezca la Municipalidad; 

i. Respetar los compromisos asumidos en la licencia de funcionamiento 
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7. Imponer queja, debidamente motivada, por omision o demora injustificada en resolver los 
procedimientos regulados por esta Ordenanza y, en general, formular denundas respecto de los 
defectos en la tramitacion de los procedimientos administrativos que realice. 


CAPITULO IV 

DE LOS PROCEDIMIENTOS 

Arliculo 22°.- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Y APLICACION DEL SILENCIO 
ADMINISTRATIVO 

El procedimiento administrativo para el otorgamiento' de la Licencia de funcionamiento, esta sujeto a 
evaluacion previa con silencio administrativo positivo, siendo el plazo maximo para su otorgamiento o 
denegatoria de quince (15) dias habiles. 

Esto quiere decir que la Municipalidad realiza una evaluacion previa para poder emitir un 
pronunciamiento sobre el formulario de Licencia de funcionamiento o autorizacion conjunta y cuenta 
para ello con quince (15) dias habiles, contados a partir de la fedia de recepcibn del formulario en Tramite 
Documentario. En caso la Municipalidad no emite ningun pronunciamiento al cabo de este plazo, se 
asume que la respuesta al formulario es positiva, es dedr, se da por otorgada la Licenda de 
funcionamiento, pudiendo el administrado acudir a la Oficina de Rentas.y exigir la entrega de su licencia 
de fundonamiento, no siendo necesario la presentacidn de ninguna otra solicitud o documento que no sea 
el cargo de reception de su solicitud de licencia de funcionamiento. 

Articulo 23°.- CLASIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LA 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 
De acuerdo a las caracteristicas del establecimiento se clasifican en: 

c'' : ' 

1. Establecimientos de hasta 100m2: 

lrl-En general, son establecimientos que cuentan con un area de hasta cien metros cuadrados (100 
m2) y capacidad de almacenamiento no mayor al treinta por ciento (30%) del area total del local. 
1.2.Se encuentran excluidos de esta categoria los establecimientos cuyos giros son: gimnasios, centros 
de salud , talleres , pubs, restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de 
azar, maquinas tragamonqdas, ferreterias o similares. 

1.3.Tambien se excluyen a aquellos establecinaientos cuyos giros impliquen la utilization, 
almacenamiento, fabrication y/o comercializacion de productos o residues toxicos o altamente 
inflamables, que representen riesgo para la poblacion. 

La Municipalidad realizara a estos establecimientos una Inspection Tecniea de Seguridad en Defensa 
Civil (Ex post) con posterioridad al otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, priorizando los 
establecimientos que representen un mayor riesgo de seguridad. 

2. Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: 

2.1. En general, son aquellos que cuentan hasta con dos niveles de construction, desde el nivel del 
terreno o calzada, y/o con un area desde ciento un metros cuadrados (101 m2) hasta quinientos 
metros cuadrados (5lX) m2). 

2.2. Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de almacenamiento mayor al 
30% de su area, ass como los excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de la categoria 1, que cuenten 
con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, stands, puestos, 
talleres de reparation, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, centros de salud y 
a fines. 

2.3.Instituciones educativas particu lares, que cumplan con las siguientes caracteristicas: 
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Copia simple de la autorizadon sectorial respective en el caso de aqueUas actividades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 
Copia simple de autorizadon. expedida por el Institute National de Culture, conforme a la Ley. 
N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la N acton, cuando la Ley lo requiera. 

In formar sobre el numero de estadonamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la 
Declaration Jurada 


Articulo 27°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 
27.2 Estublecimiento hasta 100 m2 

27 ' 1-1 ' E1 ° rienlador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el trimite de la 
licencia de funcionamiento definitiva o temporal: costo, duration, requisites, formularies 
mspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del 
establecuruento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
lequisitos esten completes y correctos; orienta en el llenado del fomutlario gratuito de soliritud de 
dedaraadn jurada de licencia de funcionamiento en cual debe marcar la option licencia de 
funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la autorizadon de anuncio adosado 
rontalment^ptedTg^ast .comp^ecjficar: contenido, dimensiones, material y disefio del 

anuncio a ft cplq f atiMosado frontataWte a la fachada; y l^paddn jurada de observance de 
condiooi-.c-s de seguridad en Defensa Civil (Ex Post). Informs que esta sujeto a la fiscalizacion 
po st oi 102 , ^ec'om^odaiidp cuinpiir con lo doelarado en ambas' declarariones juradas. Informando al 
istrado que del unico pago por dereclto .cion en Caja. 

' ni.i reel be el pego.por derccho do trainitatiun, entregael coinprobante cle pago al administrado. 
hi encaEgaao de -Tramite Doduaientario: v .Arthi vo. rprib^i ^ 



imprime la Licencia de 



27.1.4 

J9RT JRBT, jgt* 

Funcipnamiqntq. 

27.1.5. El enCargldoi" d 

27.1.6. El encargado do 1 
al admin is ti%d p< : 

27.1.7. El encarga&l 
funcionamiento e 
ejecucion de la inspeccionj 

27.1.8. Posteriormente a la emisioi 
Civil, programa la inspect! 
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•a ^Funcionamiento, y la entrega 

informe de las licencias de 
lartainento de Defensa Civil para la 
ivil ex post. 

tamiento, el Jefe del Depaitamento de Defensa 
ggficacidn de las condidones de seguridad declaradas en 


27.1.9. El inspector t&roco de Defensa Sn0|||a rpvmicipalidad, realiza la inspection de las condidones 
e seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constantia de 

ia verification. Elabora el informe respective: 

27.1.10. En caso de confoimidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
susenbe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 


27.2. Establecimiento desete 101 m2 hasta 500 m2 

27.2.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite de la 
Licencia de funcionamiento definitiva o temporal:- costo, duration, requisitos, formularios, 
mspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del 
establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
lequisitos esten completes y correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaration jurada de licencia de funcionamiento , en la cual se debe marcar la option licencia do 
funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con Ia autorizadon de anuncio adosado 


20 


JR. REFORMA N° 360 
Tel. 435519 
LAREDO - PERU 









:I)1M1LN1G 


»atible 


■ > A - d 
el TUP A. Ei 


te a la Oficina de Rentas, 
at as, prepara la.Resoludon 


Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

“ Gloriosa Ciudad de Laredo, Honva de la Patria” 

Ley 25253 del 19-06-1990 

N° de DNI o carne de extranjeria del representante cuando actuen mediante represen tad6n 
(persona natural) o del Representante Legal (persona juridica) 

2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de represen taci on de personas 
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso. 

3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de funcionamiento. 

4. Establecimientos segun area: 

Establecimientos de hasta 100m2: Dedaracibn Jurada de Observancia de Condiciones de 
Seguridad. 

Establecimientos de 101 m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeecion de Seguridad en Defensa Civil 
Basica, cjue realiza la municipalidad previamente a la emision de la licencia de funcionamiento. 
Establecimientos con mas de 500m2: Certificado de Inspeecion Tecnica de Seguridad en Defensa 
Civil de Detalle o Multidisciplinaria. 

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 

Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 
Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto National de Cultura, conforme a la Ley 
N° 28296, Ley GeiieraLde Patrinu^nid Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo reqiiiera. 

Informal- : ;is61^rerfel "humero ' 'dp estaciqriamientos am a i* nnm. 9 ti W9 

Declar^cion-Jurada.. 

sb iii 


Declaracion J u jrada 

4f -Mb*. 

0‘ \ 

Articulo 25°r :: DESCRiPCIpI 
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e imprime la Licencia de 


El encargado de 
Fundonamiento. _ 

25.1.5. El encargado de la Oficina de : Juntas, firma la Resolution, y remite copia a Alcaldia y, al 
Departamento de Polida Municipal. 

25.1.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra'y firma la Licencia de Funcionamiento, y la entrega 
al administrado. 

25.1.7. El encargado de la Oficina de Rentas, diariamente elabora informe de las Licencias de 
Fundonamiento emitidas y entregadas, y lo deriva al Departamento de Defensa Civil para la 
ejecucion de la Inspection Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Ex Post. 

25.1 8. Posted omnente a la pmision de la 1 icenoia dp Fun ri on* mi pt> to,. pi J°fp del Dep^rtamPHto de Defpncn 
Civil, programs la inspeccibn para la verification de las condiciones de seguridad declaradas en 
Defensa Civil. 


17 


JR. REFORM A N° 360 
Tel. 435519 
LAREDO - PERU 
www.munilaredo.gob.pe 






Creado por ley 13792 del 28-12-1961 

<# Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria’' 

Ley 25253 del 19-06-1990 
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25.3 Establecimientos may ores de 500 m2 

25.3.1. El oricntador de la Ofieina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la 
licencia de fundonamiento definitiva o temporal: costo, duradbn, requisitos, formularios, 
inspecdones, entre otros. Inidalmente, realiza la evaluacion para detenninar si el giro del 
estableciiniento es confonne con la zonificaeibn y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
reauisitos est&i completes v correctos; orienta en el llenado del formulario gratuito de solicited de 
dedaracibn jura da de licencia de fundonamiento, asi como tambien que se anexe el Certificado de 
Inspection Tbcnica de Detalle o Multidisciplinaria emitido por INDECI Informando al 
administrado que debe realizar .un unico pago por deredio de tramitatibn en Caja. 

25.3.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitadon, entrega el comprobante de pago al administrado. 

-25.3.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente 

con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisites, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole ’un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularization, si pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularizacibn se dara por no presentada su solidtud. En caso es correcto, o el 
administrado regulariza, registra, y deriva el expediente a la Ofieina de Rentas. 

25.3.4 El encargado deda>©ficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licencia de 
Fimcionanuento^-' 


25.3.5. El encarg 

;p,y /-f . s 

Departajnentb dt 

25.3.6. El encarg. 
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AUTORIZACb 
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Articulo 26°.-,KEQl 
Para el otorgamie: 
autorizacibn de anuncip % 
requisitos: 

1 . Formulario gra tiii 
N° de RUCy 
N° dc DNI o 
(persona natural) o H 
Especificadones del 


conjuntamente con la 
como maxi mo, los siguientes 


cia de furtcionamiento, que incluya: 
tank 

itc cuando actuen mediante representation 
jundica). 

colocar adosado frontalmente a la fachada: contenido. 


dimensiones, material f disenq:?:, 


Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de representation de personas 
naturales, o vigencia de poder del re^s^ii^iteiiegal, en caso de personas juridicas, de ser el caso. 
Recibo de pago de la tasa por deredio de traniitacion de Licencia de fundonamiento. 


Establecimientos de hasta 100m2: Declaration Jurada de Observancia de Condiciones de 
Seguridad. 

Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la lnspeccibn de Seguridad en Defensa Civil 
Bbsica, que realiza la municipalidad previamente a la emision de la licencia de fundonamiento 
Estableciniientos con mas d* 3 5PQm?' Certificado de Inspeccion Tecnira de Seguridad en Defensa 
Civil de Detalle o Multidisdplinaria. 

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 

Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios reladonados con la salud. 
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frontalmente a la fachada, asi como especificar: Contenido, dimensiones, material y diseno del 
anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada, e informa que previo a la emision de la 
licencia de funcionamiento debe aprobar la Inspection de Seguridad en Defensa Civil Basica (Ex 
Ante), que realiza la immidpalidad. Informando al administrado que debe realizar un unico pago 
por derecho de tramitacion en Caja. 

27.2.2. Caja recibe el pago por derecho de tramite, entrega el comprobante de pago al administrado. 

27.2.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifies que esta cuente 
con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisites, se notifies inmedia tamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularization, si pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularizacibn se dara por no presentada su solidtud. En caso es correcto o el 
administrado regulariza, registra y deriva el formulario al Jefe del Departamento de Defensa Civil. 

27.2.4. El Jefe del Departamento de Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48 horas, programa la 
ejecucion de la Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica (Ex Ante). 

27.2.5. El inspector de Defensa Civil, realiza la Inspeccibn Tecnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, 
(Ex Ante) dejando un acta.a j adminisAmdo como constancia de la inspeccion. Elabora el infonne 

- - - % Q1 A 

confprmidad elabora y firma el Certificado 

r a;y continua con numeral 27.2.7 al 

/ 

imprime la Licencia de 
copia a Alcaldia, y al 
FpjYcionamiento, y la entrega 



previo 

observacipnes, : el }• 
notifies resuitadps al Aklniinistrac 
Funcionamiento, dPntiiiuahdo c6] 
numerales 27.2.7 al 27,2:09. : ; . 

zmmm 


ivnl, en via al administrado dentro de los dos (2) dias de 
rid id en . Defensa Civil Basi'cat, el Informe de la Inspeccibn, 
nbumpliniiento de las cbndiciones de seguridad y el 
exceder, iqs .cm co (5J>. dias. A si mismo, el inspector en el 

de Observaciones, 
el levantamiento de 
Resolucion de no aprobado, 
p r ocedimien to de Licencia de 
contrario continua con 


di-imeral -^27,2:1 2 al ; 27.2,14: Caso 

27.2.12. El Jefe del Departamento 'd'e : Deferisa : Civi! an^ de la notificacion y Resolucion al 

expediente, y env^a el mismo al Jefe.db la Oficina de Rentas. 

27.2.13. El Jefe de la Oficina de Rentas, Jr^iya'bi^^e ; di.eilfe y elabora la Resoludon de improcedente. 

27.2.14. El Jefe de la Oficina de Rentas, registra y entrega la Resolucion al administrado 

27.3. Establecimientos mayores de 500 m2 

27.3.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la 


Licencia de funcionamiento: costo, duracion, requisites, formularios, inspecciones, entre otros. 
Principalmente, si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el 
uso del suelo. Verifica que los requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado. del 
fourmlario gratnito de soliritud He declaration jurarta de licencia de funcionamiento, en la cual se 
debe marcar la opcion licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la 
autorizacibn de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como especificar: contenido, 

dimensiones, material y diseno del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada. 
Asimismo, adjuntar el Certificado de Inspeccion Tecnica de Detalle o Muitidisciplinaria emitido 
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por INDECI. Informando al administrado que de be realizar un unico pago por derecho de 
tramitacion en Caja. 

27.3.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante depago al administrado. 

273.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe cl formulario y verifica que este cuente 
con los requisites establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los 
requisites, so notifies inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un 
plazo perentorio de 48 horas para su regularizacidn, si .pasado este plazo, el administrado no 
cumple con la regularization se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el 
administrado regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

27.3.4. El encargado de la Oficina de Rentas; prepara la Resolution e imprime la Licenda de 
Funcionamiento. 

27.3.5. El encargado de la Oficina de Rentas, firma la Resolucidn y remite copia a Alcaldia, y al 
Departamento de Policia Municipal. 

27.3.6. El encargado de la Ofidna de Rentas, registra y firma la licencia de funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 






>ITULO VII 
CESIONARIOS 


ie funcioiu 


;s la'autorizaici( 
iblece el perio 


larids pcimi tc al sol 
ablecinuento en .dor 

ipatibl ■■ bn un nil 
mcionainiento.' prev 
do 

li.entp.parae] 


ripria: 


Articulo 28 
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Articulo 29°.- REQUISITOS 
Para el otoigamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios, seran 
exigibles como maximo, los siguientes requisitos: 


i 




1 . Formulario gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento, que inciuya: 

N° de RUC y N° de DNI o came de extranjeria del solicitante. 

N de DNI o came de extranjeria del representante cuando actuen mediante representation 
(persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). 

2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de representacion de personas 
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas, dc ser el caso. 
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Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacidn de Licencia de funcionamiento. 
Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Obscrvancia de Condiciones de Seguridad. 
Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes reqiiisitos: 

Copia simple del ti'tulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 

Copia simple de la autorizacidn sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que 
conforms a Icy la rcquieran de maner?. pro iri ? ?} ^torgamient''* licencia de fun^.Qnamiento 
Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura, confonne a la Ley 
N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo requiera. 

Informar sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la 
Declaracidn Jurada 




f?CV 

" 



Articulo 30°.- DESCRIPC16N DEL PROCEpJMIENTO 

30.1. El Orientador de la Oficma de Rentas, brinda orientaddn al administrado sobre el tramite de la 
Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios: costo, duration, requisitos, 
formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluation para determinar si el giro del 
establerimiento es conforme con la zpnificacidn y compatible con el uso del suelo. Verifica que los 
requisitos esten completes y corrector, Qiienta en el llenado del formulario gratuito de solicitud de 
declaracion jprada • die" licenda de fiuicionamiento y la declaracion jurada de observancia de 
condiciones ;ide : segnridad cn Defedsa Ci^il. Informa quo esta spjeto a la fiscalizacidn posterior, 
recomendarido cumpliV : cOn lo cjeclarado en ambas declaraeiones juradas. Informando al 
administrado que debp.realizar un unicq pago ppr derecho de tramitacidn en Caja. 

30.2. Caja recibo efpagb por derecbo He tramitacion, entrega el comp rob an te d e p a go al administrado. 

30.3. E1 encargado de Tramite Doeumentario v Archivo, ; reeibe el fqrmulario y verifica que esta cuente con 

los requi^tos-establecidos en el TUPA! ^ casa alguna frregularidad en los requisitos, 

se notifica inmedia tarncntc al administrado en ese mi.smo momento, ptorgandole un plazo perentorio 

Aft wAn ai m m i ... el administrado no cumple con la 

correcto o el administrado 

a: cl e Rentas. 

» la ResbluVrioiV:. e imprime la Licencia de 
esolucjon y remite copia a Alcaldla, y al 
l^ricionaniieiito, y la entrega al 

iriir-a o 1 . a rf ar 


Departamento: d.e Pol’icia 

30.6. El encargado/ c 
administrado--; ; v 5 

30.7. El encargado <4 
emitidas 
inspeccion I 

30.8. Posteriormente a la el Jefe del Departamento de Defensa 

Civil, programa la mspeccidb verification de las condiciones de seguridad declaradas en 

Defensa Civil. . ■ & 

30.9. El inspector de Defensa Civil de la Muni tip a lid ad, realiza la inspeccion tecnica de las condiciones de 
seguridad declaradas en Defensa Ci\AI> deiando un acta con el administrado como constancia de la 
verification. Elabora el informe respectivo. 

30.10. En caso de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 


regulariza, r.eg-istra,: ) 
30.4. El encargadb.yde la 




f i 1 : 1 ' 0 rme de las licencias de funcionamiento 


CAPITULO VIII 


LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA CESIONARIOS, 
CONJUNT AMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA 

FACHADA 
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admini: 


:ia d efun ci on a mien to que incluya: 


35.1. Ei Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la 
licencia de funeionamiento definitiva o temporal para los mercados de abastos y galenas comerciales: 
costo, duracion, requisitos, formularios, inspecciones, entie otros. Inidalmente, realiza la evaluation 
para determinar si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso 
del suelo. Verifies que los requisitos esten completos y correctos; orienta cn el llenado del formulario 
gratuito de solicitud de dedaracion jurada de lieentia de funeionamiento, asi como tambien que se 
anexe el Certificado de Inspection Tbcnica de Dctalle o Multidisciplinaria emitido por INDECL 
Infonnando al adininistrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 

35.2. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al administrado. 

35.3. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe el formulario y verifies que esta cuente con 
los requisitos estableddos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularization, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularizaddn se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado 
regulariza, registra, y deriva el expediente a la Oficina de Rentas. 

35.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolucion e imprime la Licencia de 
Funeionamiento^ 

a Sficina do Rente, Tirma la Resolucion v remite copia a Alcaldia, y al 
^■^eg^travyTirma la licencia de funeionamiento, y la entrega al 


35.5. El encargadc 
Departamemo 

35.6. El encargado, 


CAMBIO DE DENO 


Articulo 36°.- El titular d< 
razon social de. la' Licencia j 
formas de transfercncias ~ 
Publico. 

Articulo 37°.- I&QUJS 


Formulario gratuit 
N° de RUC y N 
N° de DNI o car 
(persona natural) o del 
Carta poder del represent; 


icipalidad el cambio de denomination o 
ion> incremento de capital social y otras 
iento pubiico. y autorizado por Notario 

Wi 


3. 

4. 

5. 


iando actuen mediante rep resenta cion 
ridica). 

legalizada (persona natural) o vigencia de poder del 
representante legal (person a juridica ), d e ser el caso. . 

Copia del documento que sustenta el^nibiq. de ,dehominaci6n y razdn social 
Original de la licencia de frincionamiento anteripr^.^ 

Pago por derecho de tramitacion 


Articulo 38°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 

38.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de cambio 
de denominacibn y razon social en la licencia de funeionamiento definitiva- o temporal: costo, 
duration, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacibn para 
determinar si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el uso del 
suelo. Verifica que los requisitos esten completos y correctos; orienta en el llenado del formulario 
gratuito de solicitud de dedaracion jurada de licenda de funeionamiento. Informando al 
administrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja. 
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Articulo 31°.- REQUISITOS 

Para el otorgamiento de la licencia de fundonamiento definitiva o temporal para cesionarios, 
conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado .frontalmente a la fachada, seran.exigibles como 
maximo, los siguientes requisitos: 


Formulario graHiito do solicitud de declaration durada de licencia dc* fundonamiento, que incluya: 
N° de RUC y N° de DNI o came de extranjeria del solidtante. 



de Cultura, 


-arcidon Jurada. 


)IMlFNTO 


n el lien ado do la dj 

ael foi ' mulano s rat 

se d be mai 
uiUai 

contemdo; dimer 


N° de DNI o came de extranjeria del representante cuando actuen mediante representation 
(persona natural) o del Representante Legal (perspna juridiea). 

Especificationes del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fadiada: contenido, 

dimensiones, material y diseno. 

Carta poder del representante con firma legatizada, tratandose de representadon de personas 
naturales, o vigenda de poder del representante legal, en caso de personas juridical de ser el caso. 
Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de fundonamiento. 
Fstablecirruentos de hasta 100m2: Dedaradon Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 
A d icionalmen te, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 

Copia simp|e. ; del ti tulo .pr.afesion al on el caso de servicios reladonados con la salud. 

Copia snnp^de la autorxzaaop : Rectorial respectiva, en el paso de aquellas actividades que 

conforrife allevJa rpmiipran Hp iiiariPn ni-mna al 1 -> A~ C * 

Copi 

* * 1 ^ , r' r* *.■' *• . •« : ^'<^1 •*; •** • frj ’ . . 

; Ley General de Patiimorio CuMuial de la Nacidn, cr.ando la Ley lo requiera. 

i-Aa -A . -• C - L — la normativa vigente, en la 


Articulo 32°.- DES 

32.1. El Orientador 
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temporal para / 
fachada, asi como es 
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derecho de tramitacion en Caja. /" ' § 

32.2. Caja recibe el pago por entrega el comprobante de pago al administrado. 

32.3. HI encargado de Tramite Dodimeritariq y Archivq, retibe el formulario y verifica que 4sta cuente con 
los requisitos establecidos en el TXJ^|Etv-Qa^o de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administradp en ese rnismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularization, si'pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularization se dara por no presen tada su solicitud. Hn caso es correcto o el administrado 
regulariza, registra, y deriva el expediente a la Ofidna de Rentas. 

32.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licenda de 
Fu ntionamjen to . 


administrado sobre el tramite de la 
*ios, conjuntamente con la autorizacion 
requisitos, formularios, inspection es, 
Lar si .q) ; giro del establecimiento es 
do.;Veiifica que los requisitos esten 
>da de observancia de condiciones de 
id deldecla ration jurada de licencia 
icia .de funcionamiento definitiva o 
le anuncio adosado frontalmente a la 
diseno del anuncio a colocar 
' ' > que debe realizar un unico pago por 


32.5. EL encargado de la Oficina. de Rentas, iirma la. JResolucibn y remite .copia a Alcaldia, y al 
Departamento de Policin Municipal. 

32.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la Licenda de Funcionamiento, y la entrega al 
administrado. 
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32.7. El encargado del Oficina de Rentas, diariamente elabora informe de las Licencias de Funcionamiento 
emitidas y entregadas, y lo deriva al Departamento de Defensa Civil para la ejecucion de la 
inspection tecnica de seguridad en defensa civil ex post. 

32.8. Posteriormente a la emision de la licencia de funcionainienco, el Jefe del Departamento de Defensa 
Civil, programa la inspeccion para la verification de las condiciones de seguridad declaradas en 
Defens?. Civil 

32.9. El inspector de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la inspeccion tecnica de las condiciones de 
seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia de la 
verificacidn. Elabora el informe respective. 

32.10. En caso.de conformidad segun informe, el Jefe del Departamento de Defensa Civil, elabora y 
suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. 





CAPITULO IX 

DE LOS MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES 


Articulo 33°.- LI CEN GI A D E ^ E U N CION AM I ENTO DEFINIT1VA O TEMPORAL PARA LOS 
MERCADO^ DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES 
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Articulo 34°.- 
1. Formulariog 


N° de 

- N° de DNI o cairi^.de ; >^tranj' 
(persona natural) o deF Repr 
Carta poder del represen taiVt| ir 
naturales, o vigencia de pocler ci 
colectivos, de ser el caso 


:omErciales es aplicable unicamente 


ionamiento, que incluya: 


3. 
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, actuen median te representadon 

fsopajdriclii 

!aM;^rata^dose de represen taci on de personas 
fesentante legal, en-caso de personas juridicas u otros entes 

Recibo de pago de la tasa por derech0t\4^tr^i^^'ddn de Licencia de funcionamiento. 

Certificado de Inspeccion Tecnica de Segu riel ad cn E)efensa Civil de Detalle. 

Adidonaimente, de ser el caso, seran exigibfes T6s siguientes requisitos: 

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servidos relacionados con la salud. 

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que 
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 

- Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nadonal de Cultura, conforme a la Ley N° 
28296, Ley General de Pahrimonio Cultural de la Nation, aiando la T ev lo requiem. 

Informar sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la norma tiva vigente, en la 
Declaration Jurada. 


Articulo 35°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 
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38.2. Caja recibe el pago por derecho de translation, entTega el comprobante de pago al adininistrado. 

38.3. El encargado de Tramite Docunientario y Ardiivo, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 
los requisites establecidos en el TUPA-. En caso.de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 boras oara su regularizadon, si pasado este plazo, el adininistrado no cumple con la 
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado. 
regulariza, registra, y deriva a la Oficina de Renta. 

38.4. El encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolution e imprime la Licencia de Fundonamiento. 

38.5. E1 encargado de la Oficina de Rentas, firma la Resolution y remite copia a Alcaldia, al Departamento 
de Politia Municipal. 

38.6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la Licenda de Fundonamiento, y la entrega al 
administrado. 
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Articulo 41°.- 1 


CAPITULO XI 
LICENCIA DE FUNCIO N A M I ENT O 

*• 1 ,>r\ 


[unitipalidad en el caso de perdida, deterioro 

/ 
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41. *1 .El Orientadof , d 
dupiicado de -la 
Municipalidad, Wl 
el Orientador explica 
procedimiento para Licenci 
correctos. Informando al ao 
en Caja. 

41.2. Caja recibe el pago por derecho de tfainitaciofi, entrega el comprobante de pago al administrado. 

41 .3 . El encargado de Tramite Document^^A^vb, recibe el formulario y verifica que esta cuente con 
los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, 
se notifica inmediatamente al a d ministrado tn 6se mismo momento, otorgandole un plazo perentorio 
de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la 
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso es correcto, o el administrado 
regulariza, registra, y deriva a la Oficina de Rentas. 

41.4. EI encargado de la Oficina de Rentas, prepara la Resolucion e imprime la Licencia de Fundonamiento. 

41. 5. El encargado de la Oficina de Rentas, firma la Resoludon v remite copia a Alcaldi'a y departamento de 

Politia Municipal. 

41. 6. El encargado de la Oficina de Rentas, registra y firma la licencia de fundonamiento, y la entrega ai 
administrado. 
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CAPITULO XII 

AUTORIZACION DE A NUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA 


Articulo 42°.- El titular del establecimientc, que ya cuenta cor. Licenria de Func-ionamiento, mas no con 
autorizacion para aniuncio adosado frontalmente a la fachada, puede solicitarlo como un procedimiento 
adicional. 



egalizada (persona natural) o vigencia de poder del 


Articulo 43°.- REQUISITOS 

1. Formulario gratuito de solicitud de declaration jurada de licencia de funcionamiento que incluya: 

N° de RUC y N° de DNI o cam£ de extranjeria del solicitante. 

N° de DNI o cam£ de extranjeria del representante cuando actuen mediante representation 
(persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). 

Especificaciones del anundo a colocar adosado frontalmente a la fachada: contenido, 

dimensiones, material y diseno 

2. Carta poder del representante.. con firn 
represent an tergal, (persona juridical dti* 

3. Pago por d erechoiHe ti ami tation 

m 0 I -mm 
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44.6. El encargado de la 
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447. El encargado de la Ofii 
Municipal. 


adjnmistrado sobre el tramite para 
cosip y requisitos. Verifica que los 
llenado dpi formulario gratuito de solicitud de 
ndo : al administrado que debe realizar un 

pago al administrado. 

• el formulario y verifica que esta cuente con 
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•varse aigup adrregularidad en los requisitos, 
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-zb;, el administrado no cumple con la 
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CAPITULO XIII 
CESE DE ACTIVIDADES 


Articulo 45°.- El titular de la actividad, mediante comunicadon simple debera a la Municipalidad, el cese 
de la actividad econbmica, dejandose automaticamente sin efecto la Licencia de funcionamiento. Sin 
perjuido de lo expresado en el literal precedents la Gerente de Servidos a la Comunidad, debera emitir la 
Resolution correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles. La cormmicacidn de cese de actividades 
podici ser sobcitada por un tercero con legltimo interes, para lo cual debera acreditar su actuation ante la 
Municipalidad. 
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Articulo 46°.- REQUISITOS 

1. Carta simple comunicando cl cese de actividades firmada por el titular de la actividad o un tercero 
acreditado para tal fin o seleccionar la opcidn "cese de actividades" en el formulario gratuito de solicitud 
de declaration jurada de licencia de funcionamiento. 

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural), vigencia de poder del 
lepreoentaute legal (peiboria jiufdica) o poder simple del lercero con legi'limo In teres, de ser cl case. 






os de^iceneia de 


i 




DE LA ms< At I/.ACION 


Articulo 47°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIM1ENTO PARA EL CESE DE ACTIVIDADES 

47.1. El Orientador de la Oficina de Rentas, brinda orientation al administrado sobre el tramite y requisites 
para el cese de actividades de un establecimiento, indicandole que es de aprobacion automatica. 
Informando al administrado que este procedimiento es gratuito. Debiendo marcar en el formulario 
gratuito de solicitud de declaracion jurada de licenda de funcionamiento la opcidn V'Cese de 
actividades". 

47.2. El encargado de Tramite Documentario y Archivo, recibe y verifica que el formulario cuenta con los 
requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisites se 
procede a notificar en ese mismo instante al administrado otorgandole un plazo perentorio de 48 
horas para su regularizadon^ si traps currido el mismo el administrado no cumple con la 
regular izadqn-^ ; se dam v por no acepftada '--Su sblicitud. En caso e£. corrpcto, o el administrado regulariza, 
registra, y deri^a junto con eHpxmularip a la> Oficina de Rentas. W 

47.3. El encargado .de la Oficina de RefvtaS;. prepara la Resblucione inipTime. 

la 2<e S0 l U ci6n de C|s;e de Actividades. 


47.4. E1 encargado:de la. Oficina de Refit 

47.5. El encargado de la Oficina, de Rentas; registra la; Resolution de Cese de Actividades y la entrega al 

administrado. 

47. 6 . El encargado ,d 1 ’ /rvr * -" 1 ^ ‘ 1 1 , - l4Li,LL ' i “ “ 


Policia 
47.7. El encargado 
archiva la 


Articulo 48V 
La Municipal 


a. Para la ejecucion de la fjj 
Supremo N ° 096-2007-' 
administrativos por parte delL 

b. Comprobar la autenticidad, yi 
cualquiera de los procedimientos s< 


e acuerdo a lo establecido en el Decreto 
sterior aleatoria de los procedimientos 

***** 

exactitud de las declaraciones y documentos presentados en 
(ados en la presente Ordenanza, y en aplicacidn del numeral 1.16 


del articulo IV - Principios del Procedimiento Administrativo de la Ley N° 27444 - Ley del 
Procedimiento Administrativo General Asi Como . el cumplimiento de lo estableddo por la presente 
Ordenanza durante el desarrollo de sus actividades. 

Vigilar permanentemente a los establecimientos existentes dentro de su jurisdiction territorial, 
prindpalmente de atencidn al publico, para que cumplan con las condiciones de seguridad, sanidad y 
demas exigidas al otorgarle la licencia de funcionamiento con el proposito de garantizar una adecuada 
prestation del servicio. 


Articulo 49V ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION 

Corresponde a la Ofidna de Rentas, a traves del Area de Fiscalizacion Tributaria, Politia Municipal, y 
Departamento de Defensa Civil, en coordination con las diversas areas competentes, el control y la 
fiscalizacion posterior del cumplimiento de las obligadones de los agentes economicos, vinculadas a las 
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autorizaciones municipales referidas en la presente Ordenanza. Para tal efecto, dichos organos realizaran 
camparias de fiscalizacion que no impliquen costos para los administrados. 


Articulo 50°.- IMPEDIMENTO O RESISTENCIA A LA FISCALIZACION 

El impedimento y/o la resistencia a los procesos de control y fiscalizacion posterior de los establecrmientos, 
la ncgaiiva al acceso a los datos ccntenidos en cl Formulario Graluito de Declaracion J nr ad a para Licencia 
de Funcionamiento y de los documentos presentados por parte de los administrados, daran lugar a la 
presuncion de que los documentos y la informacion presentada son falsas e insuficientes y a la 
consiguiente aplicacion de las sanciones administrativas correspondientes y de ser el caso a] cierre 
temporal o definitivo del establecimiento y nulidad de la Licencia de Funcionamiento, de ser el caso. 





Articulo 51°.- ACCIONES PENALES 



ECIMIENTO Y REV< 


Sin perjuicio de lo dispuesto en el Capitulo I del Titulo IV de la presente Ordenanza, si durante la 
tramitacion de alguno de los procedimientos estableddos en la presente norma eclil, o durante el proceso 
de fiscalizacion posterior, la Municipalidad advirtiera la comision de algun ilfcito penal, pondra en 
conocimiento de ello al Ministerio Publico o a la autoridad Judicial competente. 

En defensa de los interests de-la^MiuricipaUdad, esta accion penal estk a cargo de la Oficina de Asesoria 


intereses de : la- M esta accion penal e 

Legal y Procuradg^/)s<fuien haga sus>ec^4®|||: ^ 


_ if FI 

Articulo 52VCLAIJSi 


La clausura vHefbstabl< 

siguientes caso|: i\ 

52.1. En caso *q'ue''.el 1 
A d mini stratiyaa. 

52.2. Cuando la Lic^ju 
con datos falsosS 

523. Cuando se h-aya 
Edificadpiies, ■ d< 
InmobiliariaS : ycJe ; 

Reglameh tO-;lNj dev 

52 .4. Cu an do no se j 

52.5. Cuando el. flinch 
moral y las, ; brien< 

52.6. Cuando el titular 

I 

52.7. Cuando alguna autorj 

52.8. Cuando se comprueb 
de raza, sexo, idioma, religii 

52.9. La reiterada infraction a una 


ICATpRIA DE LA LICENCIA DE 
i Furicibnainiento se aplicara en los 
1 y Medidas de Caracter Provisional 


^amente, o^el establecimiento fun done 

disposidones contenidas en la Ley de Regularizacidn de 
Jeciaratorja de Fatorica del Regimen de Unidades 
ie Propiedad Gbmuri,. Ley N L ' 27157 y su reglamento, o el 

contenidas en ordenanza? municipales. 

[riieo'fed vetirios o por atentar contra la 

ere ervbf bs table cimien to . 


su revocatoria. 

►h contra los consumidores por motivos 


52.10. Cuando el establedmiento ha^^^yt^ra^^o^ifticaciones sustanciales en su infraestruetura o 
acondicionamiento que generen un'^fecu^do fundonamiento, alterando con ello la situation inirial 
que dio merito a la emision de la Ucen^^^i^onamiento 

52.11. Cuando durante su fundonamiento se deri acuvidades prohibidas o constituyan peligro o riesgo 
para la seguridad de las personas y a la propiedad privada o a la seguridad publics o infrinjan las 
nomias regiainentarias o de seguridad del sistema de Defensa Civil o produzcan malos olores, 
hum os, excesivos ruidos u otios perjudiciales para la salud o tranquilidad del vecindario. 

52.12. Cuando sobrevenga la desaparicion de las condiciones exigidas legalmente para la emision de acto 
admioistrativo cuya permanenda sea indispensable para la existencia de la relation juridica creada y .. 
ello no devenga en situaciones de caracter particular. 

La clausura del establecimiento y revocatoria de la licencia de funcionamiento se aplicara sin 
perjuicio de la nuilta que corresponds imponer de acuerdo al Cuadro de Sanciones y Escala de 
Multas de la Municipalidad Distrital de Laredo 
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TITULO V 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 


Primera.- Las solicitudes de Licencia.de funcionamiento que se encuentran pendientes de tramite, a la 
fecha de entrada en vigen ci a de la presente Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso establecido en 
la mi sin a, en tanto le sea mas favorable al admin istra do, tomando en consideration la categoria c«e su 
tstablccimientc Dc faltzr al°v.n requisite, w notifira»*a al administrado oara que subsane lo faltante, 
otorgando un piazo de cinco (5) dias habiles..Tianscurrido el plazo y no habiendo subsanado la falta, se 
dara como procedimiento abandonado y se enviara al archivo. 


Segunda- Entiendase que la Unidad Impositiva Tributaria - UIT, esta referida al valor vigente en el ano 
en que se realiza el tramite de cualquiera de los procedimientos establecidos en la presente ordenanza o se 
cometa infracciones a las nonnas Muni cip ales, segun sea el caso^cuando el mismo no se precise en la 
presente Ordenanza. 



Tercera.- Incluir en el portal electronico el Formulario Gratuito dc Declaracion Jurada para Licencia de 
Funcionamiento; Estructura de Costos y Descripcion del Procedimiento, y los denias documentos que 
sirvan de guia para . J^tramto do la. licencia de funcionamiento, asi como la publication de la 
Ordenanza que ap.#'eba^Fpresente Reglame^tq. > 


TALDE LAREDO 


CHAVEZ CASTRO 

ALCALDE 
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TITULO V 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARTAS 


Primera.- Las solicitudes de Licencia de funcionamiento que se encuentran pendientes de tramite, a la 
fecha de entrada en vigencia de la presente Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso establecido en 
la misma, en tanto le sea mas favorable al administrado, tomando en consideracion la categoria de su 
eslablcciniisTito. Dc falter algrn requisite*, co al administrado oara que subsane lo faltante, 

otorgando un plazo de dnco (5) dias habiles. .Tianscurrido el plazo y no habiendo subsanado la falta, se 
dara como procedimiento abandonado y se enviara al archivo. 

Segunda.- Entiendase que la Unidad lmpositiva Tributaria - UIT, esta referida al valor vigente en el ano 
en que se realiza el tramite de cualquiera de los procedimientos establecidos en la presente ordenanza o se 
cometa infracciones a las normas Municipals, segun sea el caso^cuando el mismo no se precise en la 
presente Ordenanza. 



'n 




Tercera - Induir en el portal electrdnico el Formulario Gratuito de Declaracion Jurada para Licencia de 
Funcionamiento; Estructura de Costos y Descripcion del Procedimiento, y los demas documentos que 
sirvan de gufa para la (tramitacion de la. licencia de funcionamiento, asi como la publicacion de la 
Ordenanza que apniebajef' presente Reglamento. 


CASTRO 
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